UBND THANH PHO PIEN BIENPHU ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HA NOI - PIEN BIEN PHU Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 86/QD-THHN-DBP Muong Thanh, ngay 22 thang 8 nam 2024

QUYET PINH
Ve viéc phan cong nhiém vu nam hgc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TH HA NOI - PIEN BIEN PHU

Can cwr Thong tw 28/2020-BGD&PT ngay 04/9/2020 cua Bo truong Bo gido
duc va Pdo tao Ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc trong dé quy dinh chirc ndng va
quyén han cia Hiéu trudng truong Tiéu hoc;

Can cit van ban hop nhdt sé 03/VBHN-BGD DT, ngay 23/6/2017 ciia Bé gido
duc va Pado tao Ban hanh Quy dinh vé ché d lam viéc doi véi gido vién phé thong;

Can cir OP ting cuwong ciia Phong Gido duc va Pdo tao Thanh phé

Can cit Bién ban hop Héi dong trieong, ngay 08 thang 8 ndm 2024,

Xét nang luc, sé treong, trinh do chuyén moén nghiép vu, nguyén vong va diéu
kién hoan canh cua tieng can bo cong nhan vién nha truong;

Can cir tinh hinh thuc té ciia don vi; Can cir Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc
2024-2025 va tinh hinh thuec té tai truong Tiéu hoc Ha Noi - Dién Bién Phii;

QUYET PINH :

Piéu 1. Phan cong nhi€ém vu cho can bd, gido vién, nhan vién trong hoi déng su

pham Trudong Tiéu hoc Ha Ndi - Pién Bién Phu nam hoc 2024 — 2025
(C6 néi dung va danh sach phin céng cu thé kem theo).

Piéu 2. Cén bd, gido vién, nhan vién trong hoi déng su pham can ct vao nhi¢m
vu cu thé duoc phan cong co trach nhi¢m xay dung ké hoach hoat dong va thuc hi¢n
ké hoach cho phu hop véi dac thu cong viéc dugce giao.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Cac ong (ba) co tén trong danh sach tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Lé Thi Nga
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PHAN CQNG NHIEM VU NAM HOQC 2024-2025
(Kem theo Quyét dinh so6 86 /QD-THHN-DBP ngay 22/8/2024)

I. QUY PINH CHUNG:

1. Nhiém vu, quyén han cia Hi€éu trwéng va cac pho Hiéu truéng:

Hi¢u trudng thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Khoan d, Muc 1,
Diéu 11, Biéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT
ngay 04/9/2020 cua B9 Gido duc va Pao tao.

Céc pho Hiéu trudng thyce hién nhiém vy va quyén han cta Pho hi¢u trudéng dugce
quy dinh tai Khoan d, Muc 2, Piéu 11, Diéu 18 truong tiéu hoc ban hanh kém theo
Thong tu sb6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cta B§ Gido duc va Pao tao; tham
muu, gitp viéc cho Hiéu truong, thyc hién nhiém vy dugc Hi€u truong phan cong, uy
quyén.

2. Nguyén tic lam viéc:

Vi¢c lanh dao, quan 1y va diéu hanh moi hoat dong cua nha truong dugc thuc
hién theo quy ché lam viéc va quy ché thuc hién dan chi ma nha trudng da ban hanh.
Chap hanh dung Piéu 18 nha trudng va thuc hién 1am viéc theo ché do thu truong. Giir
gin va phat huy sy doan két théng nhét, khac phyc khé khin hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao.

C4 nhan duogc phan cong linh vuc nao thi chu dong can cir nhi€ém vu nam hoc,
tinh hinh nha truong dé xay dung ké hoach nim, thang, tudn cho timng mat cong tac
trinh Hiéu trudong phé duyét trudc ngdy 06 hang thang; cudi thang bao céo két qua thuc
hién cho Hiéu truong. Truc tiép giai dap cac van dé lién quan cta gio vién, nhan vién
va hoc sinh tai cac phién hop hoi dong thudng ky. Ca nhan dugc phan cong linh vuc
nao chiu trach nhi€ém chinh trong linh vuc do.

HO so thudc linh vue nao, do nguoi dugc phan cong linh vuc do thiét 1ap, bao
quan, luwu trit theo quy dinh. Khi c6 kiém tra cta cip trén, phai c6 du hd so theo quy
dinh.

Trong qué trinh 1anh dao, quan 1y, diéu hanh nha truong, Hiéu truong, cac Pho
Hiéu truéng phai c6 su phdi hop chit ché dam bao tinh thong nhat va hiéu qua. Phat
huy tinh sdng tao, chi dong cua cé nhan, tinh than cong su dé thyuc hién t6t nhiém vu
duoc giao, hoan thanh cac ké hoach d3 dé ra va cac nhiém vu dot xuat ma cép trén giao
cho.

Trén cuong vi dugc phan cong, Pho Hi¢u trudng can cir nhi¢m vy mdi ndm hoc,
cac yéu cau khac trong ting nam hoc va cac nhiém vu dot xuét duge giao dé chi dao
viéc td chire thuc hién, kip thoi kiém tra, giam sat dé dat duoc hiéu qua cong tac cao
nhét.

II. PHAN CONG CU THE:



1. Ba LLé Thi Nga: Hiéu truéng:

Thuc hién nhiém vu va quyén han cda hi€u truéng duoc quy dinh tai Khoan d,
Muc 1, Diéu 11, Diéu 1& truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua By Gido duc va Pao tao, cu thé:

- Phy trach chung, chiu trach nhiém trudc phong GD&PT thanh phé bién Bién
Phu, UBND phudng Mudng Thanh vé moi hoat dong ctia nha truong;

- Kiém nhiém chirc vu Bi thu Chi bg;

- Quan 1y - Quan tri nha trudng, diéu hanh chung cac hoat dong cta nha trudng.
Xay dung ké hoach hoat dong cia nha truong. Phu trach thi dua, t6 chuc, tai chinh,
xdy dung stra chira trudng 16p,... Day 2 tiét/ tudn.

- Trién khai thuc hién cc cudc van dong va cac hoat dong phong trao; Phong
chdng tai nan thuong tich, ddm bao an ninh, an toan truong hoc; Cong tac van dong tai
trg va xa hoi hoa gido duc; Cong tac tu tudng - chinh tri - thi dua - khen thudng - ky
luat; Xay dung ndi quy, quy ché co quan; Cong tac tiép dan, giai quyét don thu, khiéu
nai, to céo, phong chéng tham nhiing;

- Chu tich Hoi dong truong, Hoi ddng Thi dua - Khen thuong; Hoi dong ky luat
va cac Hoi dong khac trong truong. Chu tri giao ban hang tuan va hop hoi dong su
pham hang thang. Chi dao td chirc cac budi 18, chuong trinh, hoi nghi ctia nha truong.
Truong ban chi dao thyc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua.

- Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va t6 chiic
thuc hién ké hoach day hoc, gido duc, ké hoach vin dong tai tro, cac loai ké hoach tac
nghiép; bao cdo, danh gia két qua thuc hién truée Hoi dong trudng va cac cip co tham
quyen;

- Thanh l4p cac t6 chuyén mén, to vin phong va cic hoi dong thi dua khen
thudng; hoi déng ki luat, hoi déng tu van trong nha truong; bd nhiém tb truéng, to
pho; ctr gido vién lam Téng phu trach Bo1 TNTP Ho Chi Minh;

- Thuc hién cadc nhiém vu quan ly can b9, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua
phap luat va huéng dan ctia co quan quan ly gido duc; xdy dung ké hoach phat trién
nang lyc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido
vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; thuc hién danh gia, xép
loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao; tham gia qua
trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sap xép gido vién; cong tac dao tao, boi dudng, quy
hoach can bg;

- Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki
luat, khen thuéng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh
1én 16p, luu ban; t chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho
hoc sinh trong nha trudng va cac dbi twong khéc trén dja ban trudng phu trach;
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- T6 chtrc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc theo
quy dinh cua B9 Gido duc va DPao tao; sach giao khoa, ndi dung gido duc cua dia
phuong theo quyét dinh ctia Uy ban nhan déan tinh. Thyc hién quéan 1y, st dung va lya
chon cac xuit ban phdm tham khao sir dung trong nha truong theo quy dinh ctua Bo
Gi4o duc va Dao tao;

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén khéi 3; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao ning luc chuyén moén nghiép vu, ning luc quan 1y. Du cac 16p boi dudng vé chinh
tri, chuyén mén, tham gia giang day 02 tiét/tuan tai khoi 16p;

- Quan 1y hanh chinh; quan 1y va ty cha trong viéc sir dung cac ngudn tai chinh,
tdi san cta nha truong theo quy dinh; La Chu tai khoan cic ngudn ngin sach cia
truong;

- T6 chuc thuc hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién x3 hoi hoa gido duc, phéi
hop to chitc, huy dong cac luc lwong x4 hdi cung tham gia hoat dong gido duc, phat
huy vai trd ctia nha truong ddi véi cong dong xa hoi;

- Xay dung moi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng
bao luc hoc dudng theo quy dinh cua phap luat;

- Ky duyét ké hoach cia pho hiéu trudng, to truong chuyén mon, Cong doan,
DPoan TNCSHCM, Dboi TNTP HCM, gido vién chu nhiém cac 16p, hoc ba, bang téng
hop chat lugng gido duc,...

2. Ba Nguyén Thi Xuén - Phé hiéu truéng:

Thuc hién nhiém vu va quyén han cua Pho hiéu truong dugc quy dinh tai Khoan
d, Muc 2, Diéu 11, Diéu 1& truong tieu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cta B6 Gido duc va bao tao, cu thé:

- Chtrc vu Chi uy vién Chi bo;

- Chi dao hoat dong cua t6 Vin phong, cac to chuyén moén khoi 4, 5;

- Tham muu, giap viéc cho Pho Hi¢u trudng phu trach, chiu trach nhiém trudc
Phé Hiéu trudng phu trach va cip trén vé nhirng cong viée duoc giao;

- Chiu trach nhiém diéu hanh cc cong viéc do Phé Hiéu truong phu trach phan
cong va khi duge uy quyén;

Chi dao chuyén mén khdi 4,5 va t6 Van phong. Hoi dong truong, Chir thap do,
khuyén hoc, kiém tra noi bd truong hoc, Phé ban thuong truc cong tdc Thi dua khen
thuong ky luat, chiu trach nhiém chinh cac loai bao cao cua thang, cac cam két cua
HS, GV: vé chat lugng, thi dua, day thém hoc thém, dao dtrc nha gido,... Day 1 tuan 4
tiét tai khdi 16p 5.

- Phuy trach cac mang cong tac: Phu trach lao dong, Hoi déng truong, Chir thap
do, khuyén hoc, Nhan dao, tur thién; Cong tac y té truong hoc, Thu vién - Thiét bi;
kiém tra ndi bo trudng hoc, phu trach Poan thé, Pho ban thudng truc cong tac Thi dua
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khen thuong ky luat, chiu trach nhiém chinh cac loai bao céo cua thang, cam két cua
GV vé chét luong, thi dua, day thém hoc thém, dao dirc nha gido. Duy tri Chuyén méon
(nén nép, chit luong day - hoc, két qua cac cudc thi, duy tri cac ti€u chi truong chuan
QG, ty danh gia va danh gia ngoai....); Cong tac phap ché, phd bién gido duc phép luat;
An ninh trét ty, an toan giao thong; T chuc trién khai cac cudc thi cua giao vién - hoc
sinh; Cong tac phu dao, boi dudng hoc sinh, day thém - hoc thém; Quan ly nén nép
hoc sinh (viéc chép hanh noi quy, khen thudng, ky luat hoc sinh,...); Thyc hién Quy
ché cong khai trong nha truong; ...

- Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén khéi 5; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao niang luc chuyén mon nghiép vu, ning luyc quan ly. Du cac 16p boi dudng vé chinh
tri, chuyén mon, tham gia giang day 04 tiét/tuan tai khéi 16p 5;

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mon, chuyén dé, ké hoach gido duc nha
truong, quy ché chuyén mon, ké hoach nang cao chat luong doi ngii gido vién va chat
lugng hoc sinh trong toan truong, ké hoach HPGD, ké hoach UDCNTT vao day hoc,
ké hoach duy tri céc ti€u chi truong dat chuin Quéc gia, ké hoach cong tac ban tra,
CSVC,....

- Kiém tra, phé duyét ho so s6 sach cua to Van phong va cac to chuyén mén, gido
vién khoi 4, 5.

- Xay dung thoi gian biéu, sép xép thoi khoa biéu, chi dao cong tac day va hoc
nhim nang cao chat lugng gido duc toan truong. Xay dung ké hoach thao giang, t6
chtrc du gid, danh gia chat lwong d6i ngii gido vién, trién khai cac van ban vé chuyén
mon dén toan thé can bo - gido vién trong toan trudng kip thoi va chinh xac. T6 chuc,
diéu hanh cac cudc hop chuyén mon, bao céo dinh ki, dot xuit cac hoat dong day- hoc
v61 Pho Hiéu trudng phu trach.

- Luu trit cac s6 theo ddi CLGD, bai kiém tra dinh ki, hd so chuyén méon cta gido
vién trong trudng va sb sach theo nhiém vu duoc phan cong.

- Téng hop s6 liéu, 1am céc loai bao céo lién quan td1 cong tdc chuyén mon, chat
luong day va hoc, cong tac ban trt, xa hdi hoa gido duc, CSVC,....

- Xay dung ké hoach sir dung, tu stra, st dung va bao vé tai san, CSVC, truong,
16p hoc, ban ghé,...phuc vu giang day va hoc tap dat hiéu qua. Xay dung ké hoach
huy dong va duy tri si sé hoc sinh toan trudng; Theo ddi hoat dong ctia Ban Pai dién
cha me hoc sinh; Chi dao cong tac hoc sinh ban trt.

- Thanh vién quan tri Website cua trudng. Tham gia cac Hoi déng, Ban chi dao
khi dugc trung tap;

- Thyc hién cac nhiém vu khéac do hi€u truong phan cong.

3. Ba Nguyén Thi M§ Huong - Pho hiéu truéng:
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Thuc hién nhiém vu va quyén han ctua Pho hiéu truong dugc quy dinh tai Khoan
d, Muc 2, biéu 11, Diéu 1& truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu )
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc va bao tao, cu thé:

- Kiém nhiém chirc vu P.BT Chi bg;

- Truc tiép Chi dao chuyén moén toan c?ip, truc tiép Chi dao chuyén mén khéi 1,2, 3;

- Tham muu, gitp viéc cho Hi€u trudng, chiu trach nhiém trude Hi€u truong phu
trach va cip trén vé nhitng cong viéc duoc giao;

- Chiju trach nhiém diéu hanh cac cong viéc do Hiéu trudng phan cong va khi d-
woc uy quyen;

- Phu trach ban tra &CSVC; Phu trach K1,2,3, cac to chitc doan thé trong truong,
cac chuyén dé gido duc ki ning séng cho hoc sinh, Phu trach ki thuat thong tin- tuyén
truyén, + Phé ban Thi dua khen thudng ky luat, phu trach cac phan mém hd trg quan
li, phu trach cong tac pho cap gido duc; BDTX ciia GV, cac cudc thi cia HS. Day 1
tuan 4 tiét 16p 2 ,

- Phu trach cdc mang cong tac: Giap viéc cho hi¢u trudng; truc ti€p chi dao
cong tac day va hoc, Chi dao chuyén moén khéi 16p 1,2,3; Phu trach CSVC, thu vién
thiét bi, cong tac phong chay chira chay, an toan truong hoc; Cong tac Bi mat nha
nudc; Phy trach cong tac phé cap - XMC, Cong tac BDTX, Hoat dong cua cac cau lac
bd; Cong tac kiém dinh chat lugng va xay dung truong chuan Qudc gia, tr danh gia va
danh gid ngoai; Cac cudc thi cua gido vién - hoc sinh; Cong tac cong nghé thong tin,
béo céo, thong ké; phu trach cic phan mém Quan li nha truong, cac phadn mém tac
nghiép, Quan 1y Website; Duyét tin bai ciia cac t6. Quan 1y va ding ndi dung tin trén
Facebook nha truong sau khi dugc hi¢u truong duyét.

Pho ban thuong truc cong tac Thi dua khen thuong ky luat. Duy tri Chuyén mon
(nén nép, chat lugng day - hoc, két qua cac cudc thi, duy tri cac tiéu chi trudng chuan
QG, ty danh gia va danh gia ngoai,...); Cong tac phap ché, pho bién gido duc phap luat;
An ninh trat ty, an toan giao thong, phong chay, chita chay; T6 chuc trién khai cac
cudc thi cua gido vién - hoc sinh; Cong tac phu dao, boi dudng hoc sinh, day thém -
hoc thém; Quan ly nén nép hoc sinh (viéc chép hanh ndi quy, khen thuong, ky luat hoc
sinh,...); Thuc hién Quy ché cong khai trong nha truong; ....

- Tham gia sinh hoat cung to chuyén mon khdi 3; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao niang luc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan 1y. Du cac 16p bodi dudng vé chinh
tri, chuyén mén, tham gia giang day 04 tiét/tuan tai khéi 16p 3;

- Tham gia x4y dung ké hoach hoat dong chuyén mén, chuyén dé, ké hoach gido
duc nha trudng, quy ché chuyén mén, ké hoach ning cao chat luong d6i ngii gido vién
va chét lugng hoc sinh trong toan truong, ké hoach HPGD, ké hoach UDCNTT vao
day hoc, ké hoach duy tri céc tiéu chi truong dat chuan Quéc gia, CSVC,....
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- Kiém tra, phé duyét ho so s6 sach cua to Van phong va cac to chuyén mén, gido
vién khoi 1, 2,3.

- Tham gia x4y dung thoi gian biéu, sip xép thoi khoa biéu, chi dao cong tac day
va hoc nham nang cao chat lugng gido duc khoi 1,2,3.

- Xay dung ké hoach sir dung, tu stra, sir dung va bao v¢ tai san, CSVC, truong,
16p hoc, ban ghé,...phuc vu gidng day va hoc tap dat hi¢u qua. Xay dung ké hoach
huy dong va duy tri si s0 hoc sinh toan truong; Theo doi hoat dong ctia Ban Dai dién
cha me hoc sinh;

- Thanh vién quan tri Website cta truong. Tham gia cac Hoi dong, Ban chi dao
khi dugc trung tap;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do hi€u trudng phan cong.

4. Thw ky hoi dong: Truong Minh Ngoc

- Ghi chép day du ndi dung cac cude hop hoi dong, hop chuyén mén, chuyén
de...bién ban cac loai.

- Pon ddc moi thanh vién trong hoi dong thuc hién nghi quyét 1am theo nghi
quyeét.

- C6 quyén giai quyét nhitng phan viéc do hiéu truong, pho hiéu truéng uy quyén
hodc di vang.

- Cung v6i van thu hoan thién s6 thong ké tong hop hang nim cta nha trudng.

5. Chii tich Cong doan: Luwu Thi Tuyét

- Xay dung ké hoach hoat dong cia BCHCD, t6 chirc sinh hoat thang 1 lan.

- T6 chtre tham héi 6m dau, hiéu hi.

- Quan tdm chim lo doi séng can bo gido vién.

- Chi dao ban thanh tra nhan dan giam sat moi hoat dong trong nha truong:

- Cung v6i lanh dao, van phong nha truong theo ddi ngay cong, cham cong.

- T6 chirc cho cong doan vién lao dong xay dung truong 16p dat hidu qua.

- Phéi hop tham gia quan 1y nha truong. Thay mit hiéu truong, pho hiéu truéng
giai quyet mot s6 cong viéc lién quan dén gido vién, hoc sinh khi hi€u trudng, pho hi¢u
truong vang mat hodc khi dugc ty quyén.

- Xép loai thi dua vé cac hoat dong cong doan.

6. Tong phu trach Pdi: Nguyén Thi Huyén

Xay dung ké hoach gido duc doi thiéu nién TPHCM; xay dung dugc DJ1 nghi
thirc mau, P01 sao do, cac cau lac bg, té6 chirc hoat dong c6 hi€u qua; két hop GVCN
16p gido duc dao duc hoc sinh, t6 chirc dugc cac gido hoc tét va c¢d khen thudng rat
kinh nghiém hang tuan; thuc hién dau du va co6 chat lugng cac phong trao ctuia Doi;
sinh hoat dudi co, sinh hoat chu diém cac ngay le, HDTT...



Cu thé:
- Phu trach cong tac Doi thiéu nién - sao nhi ddng. Day 2 tiét/tuan.
- C6 ké hoach bién phép thuc hién, tudn, thang, ky, bao cdo ban giam hiéu
duyét.

- Quan 1y loa dai, bing bién, c& trong, trang phuc ctua Doi va cac CSVC khac cia
doi.

- T6 chitc ddi sao d6 hoat dong thuong xuyén.

- T chirc sinh hoat duéi cd vao sang thir 2 hang tudn va sinh hoat tap thé theo
lich cua Doi.

- Theo doi xép loai thi dua cua cac 16p, va thi dua cua Doi.

7. Ping Thu Hing

- Phy trach cong tac Poan, tham gia xay dung va hoan thanh céc cong tdc dugc
giao, thuc hién t6t cong tac thi dua trong Poan xoay quanh linh virc hoat dong chuyén
mon, sinh hoat ding theo Piéu 1¢é doan, gido duc tu tuong doan vién, quy hoach doan
vién gidi thi€u chi bo két nap dang; t6 chuc cho doan vién chiam séc cac di tich lich st
cua dia phuong...

Cu thé:

- Xay dung va thuc hién ké hoach ctia Poan, td chuc sinh hoat thang 1 lan.

- Chi dao va két hop cung TP Doi t6 chire tot hoat dong ctia lién Doi, cac ngay 18.

- Theo doi xép loai thi dua hoat dong Poan.

8. Cac T6 truéng, to pho chuyén mon:

a. To trwéong: Xdy dung ké hoach hoat dong chung cia ca td, huéng dan xay
dung va quan 1y ké hoach c4 nhdn cua to vién. Lén ké hoach day hoc ctia khdi minh
day- ké hoach chung tit ca cac mén.

- Té chirc boi dudng chuyén mon nghiép vu, kém tra danh gia chét lugng, hi¢u
qué giang day clia gido vién theo ké hoach ciia nha trudng.

- Bé xuit viéc khen thuéng ky ludt ddi véi gido vién.

- Giap hi¢u trudng chi dao cac hoat dong gido duc khéc.

- T6 chtrc sinh hoat chuyén mon moi thang 2 14n vao tuan 2, tudn 3, tudn 4 hop
binh xét thi dua thang, theo lich nha trudng. Noi dung diéu hanh sinh hoat chuyén
mon:

+ Rut kinh nghiém nhing viéc di lam, chua lam dugc dé c6 ké hoach bo sung.

+ Kiém tra ho so s6 sach td vién: Duyét gido an vé sb luong va ndi dung bai day.

+ Trao do6i kinh nghiém giang day, kinh nghiém chii nhiém t6t, gido duc hoc sinh
ca biét.
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+ Thong nhéat phuong phap quy trinh day bai kho, bai kiém tra, théng nhat ké
hoach 1én 16p dy gid, phan cong va t6 chire diéu hanh thyc hién day chuyén dé.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép gido
vién tiéu ho.

- Tham muu v6i PHT xép thi dua gido vién trong t6 khdi trong timg thang, timg
ky.

b. T phé: Thuc hién céc cong viéc td trudng phan cong. Chiu trach nhiém moi
cong viée cua to khi ving mit to trudng.

9. Giao vién chit nhiém 16p - Gido vién chuyén: Am nhac, My thuit, Thé
duc, Tiéng Anh, va cic GV day bé mén khac

- Tap trung dau tu cho chuyén mén, lam viéc vi trach nhiém, uy tin, lwong tdm
cua minh.

- Ty giac lam viée, thu ndp cac loai quy, bao hiém hoc sinh va moi quy dinh khac
clia nha trudng day du, dung thoi gian quy dinh. Lap s6 sach theo dbi chi tiét, dung
mau va cé chir ky xac nhan cta phy huynh.

- Rén moi nén nép lam viéc nghiém tic dung gio

- C6 trach nhiém bao vé co s& vat chit, y thirc tiét kiém dién, nudc. (ca gido vién
cht nhiém va b mon chu ¥ tiét cudi: tit quat va bong dién..)

a. V& cong tac chuyén mon: Giang day 23 tiét/tuan.

- Giang day va gido duc theo ding chwong trinh ké hoach, soan bai, kiém tra,
danh gia theo diing cac quy dinh hudng dan. (soan bai trudc 2 - 3 ngay).

+ Soan ngan gon du y tbi thiéu mot mat A4/bai day tro 1én: (phuong chiam soan
ky - giang nhan).

+ Cham bai: chAm 100% sb bai tap lam van; cac bai kiém tra cac mon.

+ Mon chinh ta, tap viét, toan cham tir 1/3 dén 1/2 s6 bai.

- Cac vo bai tap, vé thuc hanh, luyén viét chAm 1/2 (Trong 1 bai co nhiéu Y, cO
thé cham 1-2 y).

b. Tham gia cac hoat dong gido duc do nha truong to chirc. Phéi hop cung lam
cac nhiém vu duoc giao, cac ngay dai 1.

c. Tham gia cong tac phd cip gido duc cua dia phuong: Diéu tra, thong ké. ..
chinh xac, kip thoi hoan thanh ding thoi gian quy dinh

d. Rén luyén dao duc, hoc tap nang cao trinh do chuyén moén nghiép vu dé nang
cao chat lugng va hiéu qua giang day theo yéu cau méi.

d. Thuc hién nghia vu cong dan va cac quy dinh cua phap luat, cac quyét dinh
ctia hiéu truong dé nhan nhiém vu do hiéu truéng phan cong. Chiu sy kiém tra ctia ban
giam hiéu va cac cdp quan 1y gido duc. Phan cong cong viée, sin sang nhan nhiém vy,
néu c¢6 kho khin dé nghi t chuyén mon, lanh dao nha trudng tim bién phap hd tro.
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e. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ciia nha gido, gwong miu trudc hoc sinh,
thuong yéu ton trong hoc sinh, ddi xir cong bang vai hoc sinh. Poan két giup d& dong
nghiép.

g. Chu dong phdi hop v6i Boi TNTP H6 Chi Minh, sao nhi dong, v6i gia dinh
hoc sinh va cac t6 chtrc xa hoi dé giang day, gido duc hoc sinh.

h. Lén 16p dung gid, cac tiét 1 budi sang va chiéu phai c6 mit trong cac gid
HPTT, gid truy bai dé quan 1y hoc sinh,, khong tiy tién bo gid. Khi chuyén tiét yéu
cau thuc hién nghiém tac ding gid, quan triét hoc sinh trat ty dé vao tiét tiép
theo...Nghi lam viéc do dm dau nam vién cua ban thin, con tir ba ngdy trd 1én phai co
gidy xin phép va co gidy cua trung tim y té noi minh diéu tri- linh lvong bao hiém,
truong hop khén cip bio céo bing dién thoai. (bdo cdo véi hidu trudng, cac phé hiéu
truong, to trudng, va tu bo tri nguoi day thay).

- Khong udng ruou, bia, hut thudc 14 khi tham gia cic hoat dong GD & nha
truong. Khong st dung DTDPD khi hoi hop, giang day trén 16p, kiém tra, nghiém tuc,
trat tu trong cac cudc hop ciia t, clia trudng va cac doan thé.

- Vi pham td chuc ky luéat,khong thyc hién theo sy phan cong cua lanh dao,
khong hoan thanh nhiém vy (Nha trudng c6 quyén lap bién ban va xem xét xtr 1y ky
luattheo quy dinh). Day du tiét theo thoi khoa biéu va phan phdi chuwong trinh theo quy
dinh;

- Xay dung t6t nén nép 16p dic biét 1a né nép tu quan. Nghiém cam danh dap xic
pham danh du hoc sinh. Bam bao trudc nha trudong vé chat luong hoc sinh: chét luong
dai tra, chat lwong mii nhon, chét luong cac hoi thi, cude thi, chét luong cac hoat dong
cta lién doi. - Néu c6 gi kho khian vudng miac phai xin y kién chi dao truc tiép cia
Hiéu trudng - to truong t6 chu nhiém. Kién quyét xt 1y nghiém minh nhimng trudng
hop vi pham va ¢ tinh vi pham vé dao dirc nha gido.

10. Viin thw - Phuc vu Nguyén Thi Ngoc

a. Cong tac van thu:

MO céc loai sO va cap nhat theo quy dinh vé cong tac vin thu; nhan cong vin di,
dén, phat hanh céng vin di theo quy dinh; cing véi cac déng chi phé hiéu trudng hoan
thanh bao cao thang, ky, ndm, céc biéu mau théng kén, gui dung noi nhan va thyc hién
ché d6 bao mat cong vin giri theo quy dinh cta phap ludt; giit con ddu cua trudng va
chiu trach nhiém déng dau 1én cic vin ban, gidy to c6 chit ky ctia ngudi co thim
quyén & don vi, khong tuy tién giao con ddu cho ngudi khong cé trach nhiém (thuc
hién dang theo quy dinh vé st dung con déu). Truc dia chi hom thu cong viéc cua
truong va Mail cta cp trén. Két hop v6i Pho hiéu trudng 1am tdt cong tac phd cap
gido duc cua truong.

b. Cong tac phuc vu:

Chuéan bj cac phong hop, hoi truong trong cac budi hoi hop va 18 hoi cia trudng.
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- Theo doi si s6 hoc sinh cac 16p hang tuan, hoc sinh chuyén di dén, cap nhat vao

- Chuan bi phong hop héi déng, phong HT, P.hiéu truéng(VS, 4m chén...).

- Phuc vu cac phong: hi€u trudng, phod hi¢u truong, phong cho. Quét, lau don
sach s& gon gang, trong phong va ngoai hanh lang 16i 1én xudng.

- Tiép khach khi c6 khach dén tham trudng va cac ngay 18 hoi

- Phu trach cac tai san c6 lién quan: ban ghé, thiét bi dién, cdc chén, co, phong,
khan trai ban, 1o hoa .... ciia cac phong minh dugc phan cong phu trach.

- biéu khién hiéu lénh trong theo dung lich trong ctia nha truong.

11. Y té hoc dwong — P6 Thi Hué

- Két hop chit ché voi cac ban nganh doan thé trong nha truong, GVCN, hoc
sinh thuc hién dung cong tac y té theo hudng dan, két hop vdi can bo y té TP kham strc
khée dinh ky cho hoc sinh, lap du céac loai ho so theo dbi va rat kinh nghiém cac hoat
dong nham dat két qua.

- Phu trach cong tac bao hiém ctia nha truong.

Cu thé: Phu trach cong tac y té cham soc suc khoé, vé sinh an toan thuc phém
phong chéng ngd doc, phong chdéng cac dai dich 1ay lan, cong tac chit thap do trong
nha trudng.

12. Thw vién - Thiét bi: Lé Thi Tuyén

Xay dung ké hoach thu vién, quan 1y sap xép khoa hoc dé dé tim kiém. M& so va
cap nhat diy du cac loai ho so cua thu vién theo quy dinh, theo ddi tinh hinh muon
sach — thiét bi thi nghiém ciia gido vién va hoc sinh; két hop ké toan kiém ké tai san
vao cubi ndm hoc va cubi ndm hanh chinh (trong thang 12) hang nim. Theo ddi viéc
cap phat sach ctia hoc sinh thudc dién ché do chinh sach, t6 chirc cho cac 16p muon
bao trong nam.

- T chuc cho g140 vién muon cac thiét bi (GV muon vao cac budi chiéu,).

- To chirc cho cac 16p mugn sach truyén vao budi chiéu: Muon theo tap thé 16p -
16p trudng lién hé muon va tra.

- Thu va gitr cac loai quy, cac khoan thu trong nha truong.

- Chi theo phiéu chi da dugc duyét. Truong hop dac biét chi tam tng khi dugc
phép cua hiéu trudng.

- Phai c6 du s6 sach tai chinh theo quy dinh.

- Nhan hang, va xuat hang kho béan tri ctia nha truong dung da chinh xac vé sb
luong va chat luong.

- Tong hop cac dot thu ndp, 1 thang bio céo voi hiéu trudng 1 1an vé cac loai quy
vao cac ngay 29, 30 hang thang.
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13. Ké toan: Pham Thi Phuwong Dung

Mo céc loai hd so s6 sach theo quy dinh vé tai chinh - ké toan; tham muu véi
lanh dao dy tru kinh phi theo quy dinh vé& sir dung NSNN; cong tac ban tra, rat va
quyét toan cac khoan luong, phu cép, hoat dong, quy mo kip thoi; 14p cac loai bao céo
thang, quy, nim vé tinh hinh st dung NSNN theo dung thoi gian; theo ddi qua trinh
nang luong cua gido vién dé lam hd so nang luong kip thoi cho CB, GV, NV; két hop
v6i Chu tich cong doan cép nhét va két sd bao hiém ding dbi twong va thoi gian; quan
1y, cap nhat hd so vién chitc caa don vi; bao quan, theo doi, kiém ké tai san vao cudi
nim hoc va nim hanh chin, hoan thién cac chimg tir thu chi trong thang. Tuyét ddi
khong dé chimg tir ton dong tir thang nay sang thang kia, ching tir dung dil chinh xéc
vé s6 lidu va gid cad. Khong dugc mua, ban céc tai san, CSVC, thuc phém trong nha
truong.

- Xay dung ké hoach thu chi, thanh quyét toan.

- Tham muu thu chi ding luat ngan sach.

- Chiu trach nhiém trude Hiéu truong: Kiém tra ndi dung thu - chi trude khi Hiéu
truong duyét.

- Thyc hién va dam bao day du kip thoi luong, phu cép, cac ché do chinh sach
cho CBGV,NV.

- bi lién h¢, ndp va duyét cac loai théng ké B/C véi1 Tai chinh, Kho bac, BHXH
va Phong Noi vu...

- Lap ho so ching tir, s6 sach thu- chi day du theo quy dinh. Luu giit 1au dai it
nhat 15 ndm. (nhitng chtng tir qua 15 nam dugc thanh 1y khi da c6 ¥ kién dong y cia
lanh dao cép trén)

14. Nhan vién Bao vé: Poan Vin Hai - Nguyén Manh Huynh

- Pam bao an ninh, an toan co s vat chat ciia nha truong 24/24, khong dé
khéch, hoc sinh ra vao ty do, di lai ty do trong truong (ddc biét trong gio lam vige).
Béo vé xe cua CB, GV, NV va HS (c6 khoa), dong va mo cuira cac phong hoc, phong
lam viéc, nhic nhd don doc GV mo va tat dién kip thoi tranh lang phi dién nang. Chiu
trach nhiém boi thuong thiét hai x4y ra do tac trach trong cong viéc.

- Khach vao lam viéc véi Hiéu truong phai thong qua bao vé va phai biét Iy do
maoi cho vao gap.

- Cit tia h¢ thong cdy xanh, cdy canh ddam bao xanh t6t va my quan. Giam sat
cac 16p hoc trong khau truc nhat v¢ sinh.

- Thyc hién nhiing nhi€ém vu khac do nha trudng phan cong.

II1. Cong tac Ban tru

1. Hi¢u trudéng: Hi¢u trudong 1a nguoi chiu trach nhi¢m toan dién viéc quan ly

ban tra tai nha trudng, trach nhiém cua Hiéu truong:
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Ra quyét dinh thanh 1ap ban quan 1y ban trd gdm: BGH, ké toan, thu quy, tha
kho, y té, cac gid0 vién chu nhi¢ém, dai dién ban dai dién cha me hoc sinh cia truong;
Ra quyét dinh thanh 1ap t6 kiém tra cong tac ban tra gém: Pai dién BGH, dai dién ban
thanh tra nhan dan, dai dién Hoi cha me hoc sinh.

Xay dung quy ché quan 1y ban tra dé thuc hién va dugce tich hop trong quy ché
chi tiéu ndi bd cua nha trudong.

Can cr vao don xin 1am phuc vu cua c4 nhan; Can ct két qua kham stc khoe
clia co quan y t&; uu tién nhitng ngudi co bang tir so cAp ndu an trd 1én, ching nhan
bdi dudng vé sinh an toan thuc phim, Hiéu trudng nha truong thuc hién ky hop dong
lao dong phuc vu béan tr theo nam hoc. (Ki hop ddng véi to cap dudng va ki hop dong
coi tryc trua voi nguoi tryc ban tra)

Xay dung ké hoach to chirc ban tra, phan cong nhiém vu - nghia vu; Cong bd
quyén loi duoc hudng cho ting thanh vién trong ban quan 1y ban tru.

Xay dyng ché do lam viéc dbi voi ban quan 1y va cic bd phan khac tham gia
phuc vu ban tra; Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién: ban quan 1y ban tra, t6
cap dudng, cac gido vién cha nhiém (Gido vién coi truc trua) 10p ban tra.

B6 sung hoan thién co sé vat chét phuc vu t6t cho ban tra.

2. Pho hi¢u truwdéng phu trach ban tra

Tham gia xay dung ké hoach hoat dong ban tru.

Kiém tra d6n ddc viéc thuc hién né nép ban tra.

Lén thuc don ban tru.

Theo ddi s6 lugng ban tra hang thang, tong hop sd luong hoc sinh an ban tr
ting ngdy theo phong dé bo phan cip dudng chia dinh murc an cho hop 1y.

Giam sat viéc xuat, nhap thuc pham hang ngay.

Kiém tra viéc ché bién thirc an, dam bao vé sinh ATTP ctia bép ban tru.

Quan li co so vat chat phuc vu ban trt.

Thuong xuyén kiém tra don ddc thuc hién cong viéc mot cach nghiém tic cua
cac thanh vién trong h¢ théng hoat dong ban trt, kip thoi nhéic nhd, ubn nin nhitng sai
sot.

MB&i thang t6 chtrc hop t6 phuc vu 1 14n vao tuan 4 cta thang. Panh gia cong tac
nhiém vu ctia thang va pho bién ké hoach thang sau.

Truc ban tra (T 10h30 phut dén 13h30 phit) quan 1y viéc coi trua cia gido
vién, kiém tra né nép an ngu cua hoc sinh; chiu trach nhiém trudc phu huynh va céc
cap lanh dao vé hiéu qua va chat lugng phuc vu ban tra. Ludn coi trong cong tac phuc
vu hoc sinh an nghi tai truong dam bao chét luong tHt.

Kiém tra, don doc vi¢c thuc hi¢n v¢ sinh an toan thyc pham.
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Giam sat cac thanh vién vé trinh tu Nhap — Xuét — kiém duyét VSATTP. Péi
chiéu voi thyc don ngay cia ké toan vé sd luong va gia tri quyét dinh viéc Nhap —
Xuét ky tén cudi cung.

Chi dao viéc kiém thuc theo 3 buée.

3. Ké toan

Mo day du cac loai hd so s6 sach theo quy dinh.
Ché dd bao c4o, thanh toan ciia ké toan:

+ Cong khai xuat an hang ngay trudc 9h sang.

+ Thanh toan tién an vao ngay 29-30 hang thang.

+ Thanh toan tién phuc vu, cAp dudng, ban quan 1y ban tra trong thang: trudc
ngay 10 thang sau.

+ Quyét toan, bio cdo phong gido duc theo diing yéu cau ciia PGD.
+ Hoan thién cac loai hoa don, chimg tir ké toan vao ngay 30 hang thang.

+ Tham gia x4y dung ké hoach mua sam, du toan chi phi tu bo, thanh toan tai
san co s& vt chat.

+ Hang ngay nhan sd luong HS an trua ctia cac 16p. Can clr vao thuc don dé can
ddi tinh s luong luong thuc, thuc phém dam bao khau phén an cho HS.

+ Giam sét diéu chinh viéc giao nhan thyc pham (theo hop dong) giira nguoi di
chg, thu kho va nha bép.

+ Tinh tién an cu thé ctia 1 hoc sinh mdi ngay.

4. Thi quy - thu kho

* Tha Quy:

M¢ day di cac loai hd so so sach theo quy dinh.

Quan 1y quy chat chg, thu chi da ching tur.

Kiém tra chimg tir, phiéu xuat nhap vat tu truéc khi xuat nhap.

Theo dinh ki giao ndp ddy du chtng tir thu chi d hoan thanh cho ké toan, d6i
chiéu khop vai ke toan.

* Thi kho:

M¢ day di cac loai hd so so sach theo quy dinh.

Xuéat nhap kho theo phiéu xuat nhap hop 1¢é.

Kiém tra kho dinh ki, phat hién béo co kip thoi nhitng vat tu thiéu, thira & dong
xubng cip tai kho.
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Hang ngay nhap xuit lvong thuc, thuc phadm dam bao du sd lugng, chét luong
t6t, can do dong dém chinh xAc.
5.Y té
Kiém tra cac ndi dung lién quan dén an toan, vé sinh thuc pham.

Kiém tra va don doc viéc v€ sinh 16p ban trii va nha bép, dung cu nha bép, noi
ché bién thyc pham...

Thuc hién viéc luu mau thic in theo ding quy dinh.

6. Giao vién chi nhiém l6p ban tria: GVCN chiu trach nhiém truéc nha
truong vé viéc quan Iy HS 16p chi nhiém tai trudng véi cac nhiém vu sau:

Piém danh HS vao bang cham com hoc sinh an ban tra.

Béo xuit dn véi ké toan chinh xac sé lwong HS an ban tra trong ngdy trudc
7h30 phut hang ngay.

Pau thang thu cac khoan tién an + tién phuc vu ciia HS ban trt ndp cho thi qui,
cudi thang thanh toan tién an cy thé cho timg hoc sinh.

GVCN m s6 theo ddi thu tién an phuc vy hang thang c6 chit ky PH ndp tién.
Pén dbc, nhic nhd hoc sinh thuc hién tot né nép an ngt ban tru.

Piéu 5. T6 kiém tra ban tri

Xay dung cac ndi dung kiém tra vé cong tac ban tri.

Kiém tra thuong xuyén va dot xuét tit ca cic ndi dung lién quan dén cong tac
ban tra: Cong tac tréng truc trua, cong tac ché bién thyc pham, viéc nhap — xuat, giao
—nhan thuc phém. ..

Piéu 6. T6 phuc vu cip dudng

Nhan vién cap dudng phai dam bao stc khoé, duge trung tim y té du phong cta
Tinh kham va x4c nhan nha truong méi ky hop dong.

a) T truong to cap dudong

La nguoi tiép thuy kién chi dao cta nha trudong dé phu trach chi em thuc hién,
chiu trach nhiém trudc nha trudng vé cong viée cia to phuc vu cip dudng.

Nhén co s¢ vat chat cua nha truong giao cho t6 cap dudng su dung va bao quan.

Quan xuyén don doc phan cong cong viéc cua td. Nhac nho chi em lam tot cong
viéc ché bién, ddm bao chat luong bira dn cho hoc sinh ngon mi¢ng, hop khau vi.

Gilr moi doan két trong t6 va chi em can by gido vién trong nha truong.

Thuc hién kiém tra truéc khi ché bién, trong khi ché bién va ghi vao hd so theo
quy dinh.

b) Nhiém vu chung ciia té cip dudng



16
Gilr v¢€ sinh nha bép, dung cu nau an, xoong nodi, x0 chau dao, thét, o, ra, phai
thuong xuyén sach s¢.

Hang ngdy chiu trach nhiém nhén thuc phdm ché bién thirc dn, dam bao com
déo canh ngot, thuc hién nghiém tic vé€ sinh an toan thuc phém trong ché bién va bao
quan thirc an (c6 thé kiém tra bat cr luc ndo cling dam bao). Khong dé xay ra tinh
trang bi that thoat thuc phém.

Thia, bat an com phai dugc rira sach hét mui nudce rua bat, trang nudc soi.

Mdi nhan vién cép dudng phai dam bao v¢ sinh ca nhan sach s¢, c6 tap dé, khau
trang, mil theo dang trang phuc qui dinh.

Sau mdi budi phuc vu phai vé sinh toan bo trong ngoai khu vire nha bép, bé nuéc...
Dung cu nau an sdp x€p ngan nap gon gang trudc khi ra ve.

Thuc hién phong chdng chay nd. Do d6 trong qua trinh sir dung va trude khi ra
v€ phai kiém tra can than.

Nghi 6m hodc nghi c6 viéc riéng dot xuat phai bao véi BGH va to trudng.

Piéu 7. Nhan vién trong, truc ban tri

Thoi gian tiép nhén viéc truc trua bat dau tir 10h 30" ¢én 13h 30

Hudéng dan HS rira tay xa phong trudce khi in va sau khi di vé sinh ¢4 nhan, Ria
mat sau gio ngu trua.

~Giao vién tryc trua khi khi phat xuat an cho HS phai deo ging tay (gidy bong)
va khau trang.

Pong vién HS an hét khau phan an va ngu dung gio.

Quan ly hoc sinh an ngu c6 né nép, tranh dé tinh trang trong gio an hoc sinh nd
dua, mat trat tu, di lai ty do trong phong an... Quét don v¢ sinh 16p, givdng chiéu sach
s€ gon gang.

Khong dugc bét xén khau phan an cua hoc sinh.

Truong hop trong khi HS an néu c6 van dé bat thuong trong khau phan ctua HS
hay v¢ sinh thuc pham khong an toan thi phai c6 trach nhiém théng tin bao cho BGH -
Y té truong, tuyét d6i khong kich dong gay on do.

Trong gio tryc trua GV khong duge bo truc. Truong hop dac biét phai bao cao
v6i Ban quén 1y ban tra ctr nguoi khac dén truc.

‘ Hing ngay quét don vé sinh khu vuc giudong ngi sach s& gon gang; Giit chiéu 1
lan/thang.
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T Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi Chl;l (Tiet
) ’ ) ) tuan)
1 |Lé ThiNga HT Hiéu trudng 2 tiét
2 | Nguyén Thi Xuén PHT P.Hiéu trudng 4 tiét
3 | Nguyén Thi My Huong PHT P Hiéu truong 4 tiét
4 | Tran Thi Ngoc Hoi T6 trudng CN 16p 1A2 23 tiét
5 | Nguyén Hoai Giang Gido vién CN 16p 1A1 23 tiét
6 | Cao Thi Dung Gido vién CN lop 1A3 23 tiét
7 | Nguyén T. B.Minh T phod CN 16p 1A4 23 tiét
8 | Luu Thi Tuyét Giao vién CN 16p 1AS 23 tiét
9 | Pang Thi Lya Gi4o vién CN 16p 1A6 23 tiét
10 | Tran Thi Hanh T6 truong CN 16p 2A1 23 tiét
11 | Tong Thi S6m Gido vién CN 16p 2A2 23 tiét
12 | Lé Thi Thanh Hué Giao vién CN 16p 2A3 23 tiét
13 | Lé Thi Hong Gi4o vién CN 16p 2A4 23 tiét
14 | Nguyén Thi Van Gido vién CN 16p 2A5 23 tiét
15 | Pham Thi TAm T6 phod CN 16p 2A6 23 tiét
16 | Tran Thi Pinh Gi4o vién CN 16p 3A1 23 tiét
17 | Ng. Thi Minh Hug¢ T6 trudong CN 16p 3A2 23 tiét
18 | Vii Huong Giang T6 pho CN 16p 3A3 23 tiét
19 | Poan Thi Chi Giao vién CN 16p 3A4 23 tiét
20 | Lé Thi Xuan Gido vién CN 16p 3A5 23 tiét
21 | Nguyén Thanh Binh Giédo vién CN lop 3A6 23 tiét
22 | Nguyén Thi Nga Giao vién CN 16p 4A1 23 tiét
23 | Phan T.Thu Héng T6 trudong CN 16p 4A2 23 tiét
24 | Hoang Tiéu Oanh Gi4o vién CN 16p 4A3 23 tiét
25 | Pham T. Thu Huong T6 pho CN 16p 4A4 23 tiét
26 | Pham T Ngoc Quynh | Gido vién CN 16p 4A5 23 tiét
27 | Lwong Hong Yén Gi4o vién CN 16p 4A6 23 tiét
28 | Pham.T.Nhu Thuy Gido vién CN 16p 5A1 23 tiét
29 | Ng T Thanh Huyén Gi4o vién CN 16p 5A2 23 tiét
30 | LéLé Hang Gi4o vién CN 16p 5A3 23 tiét
31 | Nguyén.T.Kim Anh T6 trudong CN 16p 5A4 23 tiét
32 | bang Thu Hang T6 phod CN 16p 5A5 23 tiét
33 | Vit Thi Tuyét Gido vién CN 16p 5A6 23 tiét




18

TNXH: 12 tiét,

o L GV day TNXH, 1 by 6 tide +
34 | Nguyén Thi Binh Gido vién | BSTTV, Dao duc khoi , .
) Dao duc: 5 tiet =
23 tiét
Khoa, Str + dia 4
N L . 12 tiét); Khoa,
35 | Nguyén Trung Diing Giao vién GV day khoi 4,5 ( Sﬁ+lfii)a 5 ({);
tiét); = 24 tiét
TNXH2: 12 tiét ;
. L GV day TNXH, dao PD2: 5 tiét tiét
36 | TaThiL Gido vié - 2t o
@t tan ROVIE | e, PTV khéi 2 DTV 6 tiét = 23
tiét
37 | Nguyén Thi Lanh Gido vién | Day MT khdi 1,3,4,5 24 tiét
Tin hoc k3,4; CN
k3: 18 tiét + 2 tiét
: thu ki hoi
38 | T Minh N Gigo vién | Day Tin hoc khéi 3,4 ‘ -
ruong m g0cC 120 viEn ay 11n noc 01 5, d()ng+Phu trach
phong tin s6 2 (3
tiét) = 23 tiét
Tin hoc 1,<5; CN
k5: 12 tiét+Phu
. s trach phong tin s6
: Day Tin hoc khdi 5 ,
39 | Bui Thi Thu Hing Gisovien | = ”;A CS)CHBOTIN% 1 (3 tiét)+ kiém
cong nghe >, thiét bi (3 tiét)+ 5
tiét HDTN=23 tiét
< Day Am nhac khoi ,
40 | Neuyn Quynh Giang | Gido vién i 2“131; 2" ol 24 tibt
X et L Toéng phu trach doi g
41 | Nguyén Thi Huyén Gido vién O(ncf\f A‘; ;a;ac) o 2 tibt khédi 1
42 | Lo Van Thanh Gido vién | Day GDTC khéi 1,2 24 tiét
43 | Pham Tuan Tai Gido vién | Day GDTC khéi 4,5 24 tiét
3A3, 3A4, 3A5,
3A6 =16t + 3t TC
44 | Lé Thi Thu Ha Gi4o vién | Day Tiéng Anh khéi 3 | (T.M) + Phy trach
phong tiéng Anh

sd 1 =22tiét
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PD2: 5 tiét tiét,
PDb3: 6 tiét;

. ) ) Day bb2, bb3; .
45 | Khuong Thi H¢ Giao vién D?]V 3 TCTV3 bTV3: 6 tiét;
’ TCTV3: 6 tiét =
23 tiét
3A1,3A2,4A5=
y ‘. 12t + 8t TC (NB)
. Day Tiéng Anh khoi 3 .
46 | Hoang Thi Hong Hanh | Gido vien | 5 =~ cn8 AMAEAOLS 1 _r6 it + Phu
tang cuong Herman , . £
trach phong tiéng
Anh s6 1=23tiét
4A1,2,3,4,6
X o L Day Tiéng Anh khdi4 | (20t)+ 3 tiét TC
47 | Nguyén Th A0 Vié '
7 | Neuyen Thi Ca GO VIEN | 1= Thanh Minh | Thanh Minh=23
tiét
48 | Vi Thi Thao Gido vién | Day Tiéng Anh khdi 5 | Khoi 5: 24 tiét
Thu vién -
49 | L& Thj Tuyén o vien TV-TB; Tha quy
Thu quy
50 | Pham T. Phuong Dung Ké toan Ké toan
- Phuc vu -
51 | Nguyén Thi N T an thu - Ph
guyén Thi Ngoc Vin thu Van thu uc vu
52 | Pb Thi Hué Y té Y té
53 | Nguyén Manh Huynh Béao vé Bao vé
54 | Poan Van Hai Bao vé Bao vé




