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TRUONG TH HN-PIEN BIEN PHU

Dién Bién Phu, ngay 04 thdang 02 nam 2026
Sé: 53 /QD-THHN-DBP

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy dinh quéan ly hanh chinh, nhan sy va tai chinh
cia Trwong TH Ha Noi - DPién Bién Phu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HA NOI-PIEN BIEN PHU

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/0H14 ngay 14/6/2019 ciia Quéc héi 14;

Can cir Ludt sia doi, bo sung mot sé6 diéu cua ludt Gido duc s
123/2025/QH15;

Can cir Ludt Vién chirc s6 58/2010/QH12, Ludt sira d6i b6 sung nam 2019;

Can cir Ludt Ngdn sdach nha nwée sé 83/2015/QH1 3;

Can cir Ludt Ké toan s6 88/2015/QH13;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii Quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 11 1/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cua Chinh phi Nghi
dinh sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cua Chinh phu Quy dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi sy nghiép
cong lap;

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020 cua B Gido duc
va Pado tao ban hanh Piéu 1é Triong Tiéu hoc;

Can cir Thong tu s6 61/201 7/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh
Huong dan vé cong khai ngan sach doi voi don vi dy toan ngan sdch, to chirc
dwoc ngan sach nha nuwoc ho tro;

Can cir Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua B¢ Tai chinh
Thong tw sira doi, bo sung mot so dieu cua Thong tw so 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cua Bo Tai chinh Hudng dan vé cong khai ngan sach doi voi don vi du
toan ngan sach, to chirc duwoc ngdn sach nha nwoc ho troy;

Can cir tinh hinh thuc té cia T ruong Ti iéu hoc Ha Noi - Dién Bién Phu;

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y hanh chinh,
nhan su va tai chinh cua Truong Ti€éu hoc Ha N1 - Pi¢n Bién Phu.

Piéu 2. Quy dinh nay 13 cin ctr dé t6 chirc, quan 1y va diéu hanh moi hoat
dong hanh chinh, nhan su va tai chinh trong nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Céc ong (ba) Pho Hiéu trudng, to truong chuyén mon, t6 van phong va toan
thé can bo, gido vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Ha Noi - Dién Bién Phu chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3 (th);
- Luu: VT.
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QUY PINH
Vé quan Iy hanh chinh, nhén sy va tai chinh
ciua Trudong Tieu hoec Ha N¢i - Dién Bién Phu
Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
1. Quy dinh nay phém tang cuong hicu luc, hiéu qua cong tac quan ly nha
truong; dam bao sy thong nhat trong di€u hanh, t6 chirc va hoat dong cua Truong
Tiéu hoc Ha N61 - Bién Bién Phu.
2. Lam cin cit dé can bo quan ly, gido \{ién, nhan vién thuc hién dung churc
trach, nhiém vu dugc giao; bao ddm viéc chap hanh cac quy dinh ctia phép luét,
cta nganh Gido duc va Dao tao.

3. Gop phan xay dung moi truong lam viée ky cuong, dan chu, cong khai,
minh bach; phat huy tinh than trach nhiém, doan két, nang cao chat luong giao
duc toan dién ctia nha truong.

Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy dinh nay 4p dung ddi v6i toan thé can by quan 1y, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong hgp dong va cac td chirc, bo phan truc thudc Truong Ti€u
hoc Ha Noi - Dién Bién Phu.

2. Cac ca nhan, t6 chirc co lién quan dén hoat dong ctia nha trudng co trach
nhiém phoi hop thuc hién theo quy dinh nay.

Picu 3. Nguyén tic quan 1y

1. Tuan thu Hién phap, phap luat cia Nha nudc; Diéu 1é Truong Tiéu hoc;
cac van ban chi dao cua nganh Gido duc va Dao tao.

_2. Bao dam nguyén tac tap trung dan chu; cong khai, minh bach; diing thAm
quyén va trach nhi€ém duoc giao.

3. Phan cong nhiém vu rd rang; gan quyén han véi trach nhiém; dé cao vai
tro, trach nhiém cua ngudi ding dau.

4. bam bao quyén,‘loi ich hop phép cua can b, gido vién, nhan vién; dong
tho1 yéu cau thuc hi¢n day du nghia vu theo quy dinh.

 Chuongnl
QUAN LY HANH CHINH

Piéu 4. Cong tac hanh chinh — vin thu

1. Viéc tiép nhan, xfg: 1y, ban hanh van ban cua nha truong phai tuan thu ding
quy dinh cta phép luat vé cong tac van thu — luu trir.

2. Vin ban dén duogc dang ky, phan loai, trinh lanh dao xur ly kip thoi; van
ban di phai ding thé thirc, thAm quyén, ndi dung chinh xéc.
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3. HO so, tai liéu duge sép Xép, luu trr khoa hoc, an toan; thuc hién nghiém
cac quy dinh v€ bdo mat thong tin.

4. Viéc quan 1y va str dung con du ctia nha trudng thuc hién theo quy dinh
cua phép luat; con dau chi duoc st dung khi ¢6 su cho phép ctia Hi¢u trudng hodc
nguoi dugc uy quyén.

DPicu 5. Quan ly ho so, so sach

1. HO so can bo, gi4o vién, nhan vién dugc lap dﬁy du, cap nhat kip thoi cac
thong tin v€ nhan than, trinh dg, qua trinh cong tac, danh gia, khen thuong, ky luat.

2. S6 sach chuyén mon, hanh chinh, tai chinh thuc hién theo dung quy dinh
va hudong dan cua Bo Gido duc va Pao tao, B6 Tai chinh va cac co quan quan 1y
cap trén.

3. Cé4 nhan, b phan duoc giao quan 1y hod so, s6 sach chiu trach nhi¢m veé
tinh chinh xac, day du va bdo quan an toan.

Picu 6. Ché d@ hoi hop, thong tin va bio cao

1. Nha truong thuc hiér} day du cac cude hop dinh ky, hop chuyén mén, hop
Ho1 dong truong, hop Hoi1 dong su pham theo ké hoach ndm hoc.

‘ 2. Noi dung hop phai thiét thuc, ding muc dich; bién ban hop dugc ghi chep
day du, luu trir theo quy dinh.

3. Cac bao cao chuyén mon, hanh chinh, tai chinh phai dam bao dung thoi
gian, n01 dung trung thuc, so li¢u chinh xac.

_Chwong 11
QUAN LY NHAN SU

Picu 7. T6 chirc bd may

1. Ban Giam hi¢u gém Hiéu truong va cac Pho Hiu truong, chiu trach nhiém
quan ly, diéu hanh toan bd hoat dong ctia nha truong.

2. Cac t6 chuyén mén, t6 van phong duoc thanh 1ap theo quy dinh; hoat dong
theo ké hoach va chiu su chi dao cia Ban Giam hiéu.

3. Cac hoi dong trong nha truong dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luét
va cua nganh Gido duc, hoat dong diing chirc nang, nhiém vu.

Dicu 8. Quan ly can bj, giao vién, nhan vién
1. Can b9, gido vién, nhan vién dugc phan cong nhiém vu phu hop voi vi tri
viéc lam, nang luc chuyén mdn va yéu cau cong tac.

2. Thuc hién day du nhiém vy giang day, giao duc, phuc vy; tham gia sinh
hoat chuyén mén, bdi dudng thuong xuyén, tap huin theo ké hoach.

3. Chap hanh nghiém tic ndi quy, quy ché nha truong; giir gin dao duc nha
gido, tac phong su pham; doan két, hop tac trong cong tac.

Picu 9. Tuyén dung, sir dung va hop dong lao dong
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1. Viéc tuyén dung, sir dung vién chure, nguoi lao dong thyc hién theo dung
quy dinh cta phap luat va phan cip quan Iy cta co quan c6 tham quyén.

_2. Nha truong khong ty y tuyén dung, ky hop dong lao dong ngoai tham
quyén cho phép.

3. Viéc ky két, chAm dat hop dong lao dong phai dam bao ding trinh ty, tha
tuc va quyén loi ciia nguoi lao dong.

Pi¢u 10. Panh gi4, khen thwéng va ky luat

‘ 1. Viéc déanh gia, xép loai can bg, gido vién, nhan vién dugc thuc hién cong
bang, khach quan, dung quy dinh hi¢n hanh.

2. Khen thudng duoc thuc hién kip thoi d6i véi cac ca nhan, tap thé co thanh
tich xuat sac trong cong tac.

3. Ky luat dugc thuc hién nghi€ém minh, ding trinh tu, ddm bao tinh gido
duc, phong ngtra.

) Cht’m'n‘g v )
QUAN LY TAI CHINH

Piéu 11. Nguyén tic quan Iy tai chinh

1. Quan ly tai chinh phai tuan thu ding quy dinh cua phap luat, ché do, tiéu
chuan, dinh mtc hién hanh.

2. Bdm béo cong khai, minh bach; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; sit
dung hiéu qua cac nguon kinh phi.

3. Moi khoan thu, chi déu phai c6 ddy di chimg tir hop phap va dugc hach
todn, quyét toan ding quy dinh.

Picu 12. Ngudn tai chinh
1. Kinh phi do ngan sach nha nudc cap theo du toan duoc phé duyét.

2. Céc khoan thu hgp phap theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cia
nganh Gido duc.

3. Cac nguon tai trg, vién trg, dong gop tu nguyén cua to chuc, cd nhan (néu
cO) dugc quan ly va st dung ding muc dich.

Piéu 13. Quén 1y thu

1. Nha trudong khong t chirc thu cac khoan ngoai quy dinh; khong ép budc
phu huynh va hoc sinh dong gdp trai quy dinh.

2. Céc khoén thu phai dugc thong bado cong khai; thyc hién ding quy trinh
thu — nop — hach toan theo quy dinh.

Pi¢u 14. Quan ly chi

1. Chi ti€u tai chinh phai can ctr vao du toan duoc duyé¢t va dung ché 6, dinh mrc.
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2. Moi khoan chi phai dang muc dich, ding ddi tuong, c6 hoa don, chung tu
hop 1€ va dugc Hiéu trudng phé duyét.

Piéu 15. Cong khai tai chinh

Nha truong thue hién cong khai tai chinh theo Thong tu s6 61/2017/TT-BTC
va Thong tu s6 90/2018/TT-BTC cua B Tai chinh va cac van ban quy dinh hién
hanh; dam bao céan bg, gido vién, nhan vién va cac doi tugng lién quan dugc biét,
giam sat theo quy dinh.

) Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thuc hién

1. Hi€u truong chiu trach nhiém td chirc, chi dao va kiém tra viéc thuc hién
Quy dinh nay.

2. Céac Ph6 Hiéu truong, to trudng, bd phan va ca nhan co6 trach nhiém thuc
hién nghiém tuc cac ndi dung da quy dinh.

Pi¢u 17. Hiéu e thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n, néu c6 vudng mac hodc cd van ban phap luat
mo1i, nha trrong s€ xem xé€t stra doi, bo sung cho phu hop.




